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ANEXO XlI

CADASTRO NO PROGRAMA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
ESPIRITO SANTO (PROAES-UFES): MANUAL DO(A) ESTUDANTE

O primeiro passo para solicitar o cadastro no Proaes-Ufes, depois da apropriagao dos termos do
edital, € acessar o Portal da Assisténcia Estudantil, no endereco ae.ufes.br.

& = C | @ Seguro | hitpsy//aeufesbr/usuario/login PE

niverdsde Fedcral Portal da Assisténcia Estudantil
dokspirito Santo

Suporte

Login

Ao efetuar o login, vocé sera direcionado(a) para a tela inicial, na qual é possivel
visualizar as funcionalidades do Portal. Para prosseguir, clique em Avangar.

Ajuda Suporte

+ Inicia
s Anexar documel

aer da assisténcia

rer & uma bolsa de estudos no Nucleo de Linguas

O Portal esta organizado em abas, a saber: Cadastro, Situagao Atual, Familia, Sugestoes,
Auxilio,Documentos, Resultado e Lingua Estrangeira.
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Aba Cadastro

Esta aba esta dividida em trés sessobes: Identificacdo e Dados Pessoais; Enderego
Atual; Dados Bancarios. E necessario preencher todos os campos. Quando informar os dados
bancarios, verifique todos os numeros e digitos, pois contas erradas acarretardo o nao
recebimento dos auxilios.

Ajuda Suporte

mj Questionario 2016/2 inscrigao aberta
o SRuBcIoAmal Famila Sugestdes Auilic  Documentos  Resultad

Sem evasia

Aba Situagao Atual

Se a situacdo for desempregado(a) e n&o houver nenhum valor a declarar, o campo
salario/valor recebido mensalmente pode ficar em branco.

Caso nao haja nenhum tipo de auxilio externo, os campos Grau de Parentesco de quem
contribui com o auxilio financeiro, Tipo de Contribuicdo e Valor da Contribuicao (R$)
podem ficar em branco.

O campo Valor gasto com aluguel/morada/alojamento pode ficar em branco se nao houver
despesas neste sentido.
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QUEStiOﬂé rio 2016/2 inscricao aberta

Aba Familia
Para acrescentar membros da familia, basta clicar em Adicionar Linha.
Quando o membro familiar tem menos de 16 anos, o campo do CPF pode ficar em branco.

Se nao houver renda mensal, pode-se deixar em branco tanto a renda mensal quanto a
procedéncia da renda.

Questionario 2016/2 inscricao aberta

[ETIEN Sugest

nforme na ta a at
[ Nome | CPF| Grau de Parentesco | Idade | Estado Civil | ProfissBo/Atividade Exercida Renda Mensal (RS) | Procedéncia da Renda | Opglies |
Adicionar Linha

lar: R$ 0,00
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Aba Sugestoes

Nesta aba, é possivel escrever suas sugestoes.

Ajuda Suporte

Questionario 2016/2 inscricao aberta

UIER Supesties BTG

Aba Auxilio

E necessario escolher um tipo de auxilio oferecido pelo Proaes-Ufes, conforme descrito na aba.

Ajuda Suporte

| Questionario 2016/2 inscricso aberta
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Aba Documentos

Alguns dos documentos solicitados exigem prazo para serem fornecidos pelos o6rgaos
competentes, portanto, faga sua solicitagdo com a devida antecedéncia.

A organizacdo e a conferéncia dos documentos s&o de responsabilidade unica e
exclusiva do(a) estudante.

Toda documentacéo deve estar com data atualizada, de acordo com os meses de referéncia do
Edital 02/2020 (dezembro de 2019 e janeiro e fevereiro 2020).

Os documentos s6 poderdo ser anexados apds a atualizacdo do questionario nas abas
anteriores (Cadastro, Situacéo Atual, Familia, Sugestées e Auxilio).

Universfdidle Fideral Portal da Assisténcia Estudantil

doEspirito Santo

Ajuda Suporte

EU Questionario 2016/2 inscricao aberta

Documentos SRSl

Antes da anexacéao, certifique-se de que os arquivos estdo em formato PDF/A (tamanho
maximo: 2MB) e organize-os por membro da familia, na seguinte ordem:

DOCUMENTAGCAO DO ESTUDANTE:

1. Copia do cartdo do banco (frente e verso) que esteja com conta ativa e em nome do(a)
estudante, podendo ser conta corrente de qualquer banco, desde que n&o seja conta
conjunta ou conta salario. No caso de conta poupanga, s6 sera aceita a da Caixa
Econbmica Federal. O(A) estudante devera acrescentar o nome completo e CPF em
tal copia;

2. Para quem ira solicitar auxilio moradia, apresentar documentos para comprovagao de
residéncia da familia e um comprovante de despesas com a moradia do(a) estudante,
conforme descrigdo: Contrato de aluguel em nome do(a) estudante, dos pais ou
responsaveis legais, com firma reconhecida de todas as assinaturas ou o(a) estudante
que residir em imovel cujo contrato de aluguel esteja em nome de terceiros devera
apresentar uma Declaracdo de Moradia, conforme modelo disponibilizado no site
www.proaeci.ufes.br/proaes2020, com assinatura do(a) locatario(a), que confirme sua
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residéncia no enderegco constante. Neste caso, devera ser apresentado junto com a
declaracao, o contrato vigente;

3. Copia do comprovante de residéncia atual (dezembro de 2019, janeiro OU fevereiro de
2018);

4. Documentos comprobatérios da SITUAGAO CIVIL;
Documentos comprobatérios de RENDA, DE ACORDO COM SUA SITUAGAO;
6. DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR.

DOCUMENTAGAO DOS MEMBROS DA FAMILIA:
1. Documentos comprobatérios da SITUAGAO CIVIL;
2. Documentos comprobatérios de RENDA, DE ACORDO COM A SITUAGAO;
3. DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR.

Para anexar um documento, selecione o Membro familiar, o Tipo de documento e entdo clique
no botdo Escolher arquivo para selecionar o arquivo a ser anexado. Clique em Anexar
documento para anexar o documento ao processo de solicitacdo de assisténcia.

usuario: [

uesiddeiedenl ~ Portal da Assisténcia Estudantil

1
doEspirito Santo

Ajuda Suporte

' Questionario 2016/2 inscrigio aberta

Situacdo Awual  Familis Sugestes Auxilio ESEHGEIAGEE Resulado  Lingua Estrangeira

Atencdo: o processo de solicitacao de assisténcia ainda nao foi encaminhado!

En ntace s ipena I f
Membro famiilar Tipo de documento Documento PDF
Selecione o nome: * | Selecione o tipo v ”Esn‘)metaruuwu Nenhum arguivo selecionado

LU T LT L] clique neste botdo pa exal locumento selecionado ao processo

Atencdo: o processo de solicitacdo de assisténcia ainda nao foi encaminhado!

clique neste botio para salvar o questiondrio, caso tenha feito altera¢Bes nos campos das abas anteriores
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Caso precise interromper o processo de anexagdo de documentos, vocé podera continuar
depois, sem perder o que ja foi enviado, desde que o prazo nao esteja expirado.

Todos os documentos anexados corretamente serdo exibidos na tabela Lista de documentos
anexados.

Apds a anexagao, é possivel conferir na tabela se o documento foi recebido e anexado ao
processo. Cliqgue no nome do documento para abri-lo e verifique se esta correto. Se houver
qualquer erro, vocé pode excluir o documento e anexa-lo novamente.

Familia Sugestoes Auxiio BIE Resultado fngua Estrangeira

Atencao: o processo de solicitacao de assisténcia ainda nao foi encaminhado!

Usanao 3ANCo.

Membro famiilar

Teste2.pdf 22/01/2018 08:54 55375 Carteira de trabalho

Testel.pdf 22/01/2018 08:53

Atencdo: o processo de solicitacdo de assisténcia ainda ndo foi encaminhado!

ado com

Nuclea de T
m - Chrome = Frefox
winwe e

Vitoria / ES - Resolticao: 1280 por 1024 plxeis

Os documentos s6 serao liberados para a analise socioeconémica apés 0 encaminhamento do
processo, sendo para isso necessario ler e confirmar os itens exibidos na tela e clicar em
Confirmar. Depois disso, nao sera possivel excluir qualquer documento anexado.

Durante os processos de Conferéncia dos documentos e de Analise socioecondmica, se for
detectada a necessidade ou auséncia de alguma documentagdo, a equipe podera solicitar
pendéncias. A solicitagdo sera enviada para o endere¢co de e-mail cadastrado no Portal da
Assisténcia Estudantil e também podera ser consultada no questionario, aba Documentos.

As pendéncias constardo numa tabela, na aba Documentos. E importante observar o prazo de

envio da documentagdo solicitada. Seguir o mesmo processo de anexar todos os
31



g

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS E CIDADANIA
EDITAL N° 02/2020-PROAECI/UFES
CADASTRO NO PROGRAMA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL DA UFES

documentos solicitados e encaminhar o processo de solicitagcao de assisténcia. Nao sera
possivel enviar documentos relativos a pendéncias com o prazo expirado.

Ajuda Suporte
Questionario 2016/2 ha pendencias

Documentos

Atencdo: o processo de solicitagdo de assisténcia ainda nao foi encaminhado!

formatc

| Memorofamitar ] Tipods documento

Selecione o nome v | | Selecione o tipo: v ||| Escolher arquive | Nenhum arquive selecionado

Anexar documento lique neste botio para anexar o documento selecionado ao processo

Apods a confirmacgédo, vocé visualizara apenas as pendéncias que foram solicitadas e a lista de
documentos anexados ao processo.

Ajuda Suporte
Questionario 2016/2 apenas leitura

Mempro familiar

Teste2 pdf

Testel.pdf
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Recurso

Apos a disponibilizagdo do resultado parcial, o(a) estudante que ndo concordar com o resultado
pode entrar com recurso durante o prazo estabelecido em edital. Para tanto, basta
acessar o portal da Assisténcia Estudantil, entrar na aba Documentos, anexar a
justificativa em formato PDF e o0s documentos que julgar necessario e encaminhar o
processo.

Aba Resultado
Apos a divulgagao do resultado parcial ou final, vocé vera nesta aba o resultado da analise.
Usuério _ [

usiverdide iedesl —~ Portal da Assisténcia Estudantil

doEspirito Santo

[ Questionario 2016/2 apenas leitura

Situacdo Atual Familia Sugestes Auxilio Documentos QUCESUELLE Lingua Estrangeira

Ajuda Suporte

Resultado da anadlis
Resultado parcial: @ Deferido O Indeferido

Parecer (piblico): Parecer detalhado (privativo do aluno}

Deferido com recurso? ® sim O N3o

Parecer do recurso {publico} Parecer detalhado do recurso (privative do aluno})-

Tipo de Auxilio || Descontodo RU. || Faixa de Renda Auxilio creche || Alojamento universitario

uxilio D

Renda per Capita Auferida: R$ ' 620,00

S5M- SITUACAD DE MORADIA

Aba Lingua Estrangeira

Aguardar edital especifico.
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