UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE POLITICAS AFIRMATIVAS E ASSISTENCIA ESTUDANTIL

INSTRUGAO NORMATIVA PROPAES/UFES N° 10, DE 26 DE JULHO DE 2023

Define os procedimentos de cadastro e de
analise dos critérios de concessédo do Beneficio
Restaurante  Universitario da Universidade
Federal do Espirito Santo (Beneficio RU-Ufes)
criado pela Resolucao 51/2023 do CUn/UFES.

O PRO-REITOR DE POLITICAS AFIRMATIVAS E ASSISTENCIA ESTUDANTIL DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigbes legais e

estatutarias; e

CONSIDERANDO a Resolucéo N° 51/2023 do Conselho Universitario da Ufes, que criou o

Beneficio RU-Ufes para estudantes de graduagao presencial com renda familiar bruta mensal

per capita média de até 2 (dois) salarios minimos n&o atendidos pelo Programa de Assisténcia
Estudantil da UFES - Proaes/Ufes, com o objetivo de ampliar as a¢gdes que contribuam para a

permanéncia qualificada dos estudantes na Ufes;

RESOLVE:

Art. 1° Definir procedimentos para o requerimento e a conferéncia dos critérios de concessao
do Beneficio Restaurante Universitario da Universidade Federal do Espirito Santo (Beneficio
RU-Ufes) conforme definido pela Resolucédo 51/2023 do CUn/UFES.

Art. 2° O Beneficio RU-Ufes sera concedido pela UFES a partir de isengdo de 100% no valor
da refeicdo nos Restaurantes Universitarios (RUs) pelo periodo de vigéncia da Resolucéo
51/2023 do CUNn/UFES.



https://daocs.ufes.br/sites/daocs.ufes.br/files/field/anexo/resolucao_no_51.2023_-_beneficio_ru.pdf
https://daocs.ufes.br/sites/daocs.ufes.br/files/field/anexo/resolucao_no_51.2023_-_beneficio_ru.pdf
https://proaeci.ufes.br/proaesufes
https://daocs.ufes.br/sites/daocs.ufes.br/files/field/anexo/resolucao_no_51.2023_-_beneficio_ru.pdf
https://daocs.ufes.br/sites/daocs.ufes.br/files/field/anexo/resolucao_no_51.2023_-_beneficio_ru.pdf
https://daocs.ufes.br/sites/daocs.ufes.br/files/field/anexo/resolucao_no_51.2023_-_beneficio_ru.pdf
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CAPITULO |

Dos critérios de concessao e requerimento

Art. 3° O Beneficio RU-Ufes podera ser requerido em formato de fluxo continuo por estudantes
regularmente matriculados em cursos de graduagido presencial e que comprovem renda

familiar bruta mensal per capita de até 2 (dois) salarios minimos.

Paragrafo unico. Nao poderdo requerer o Beneficio RU-Ufes estudantes cadastrados no

Proaes/Ufes.

Art. 4° O requerimento do Beneficio sera realizado a partir de formulario online a ser

disponibilizado na pagina www.ru.ufes.br.

Paragrafo Unico. Caso o requerimento seja indeferido por ultrapassar o limite de renda
previsto no artigo 3°, sera oportunizado ao estudante o direito a submeter nova solicitacao no

semestre seguinte ao do indeferimento.

CAPITULO II

Da comprovacao dos Critérios de concessao

Art. 5° A comprovacgao dos critérios de renda familiar sera feita de uma das seguintes formas:

I. Ter participado em processo de comprovagao de renda na UFES nos ultimos 24 meses a
contar da data de vigéncia desta Instrugdo Normativa, tais como o processo para ingresso via
SiSU na modalidade de cotista de renda, o processo de cadastro na assisténcia estudantil via
Proaes/Ufes e outros processos correlatos. Nesta modalidade, no caso de o estudante ter
participado de mais de um processo, sera aproveitada a renda daquele processo mais recente,

desde que a informacgao conste do Sistema de Informacéao para o Ensino (SIE) da UFES; ou

Il. Apresentar comprovante do Numero de ldentificagdo Social - NIS atualizado (ficha espelho

ou folha de resumo do Cadastro Unico - CadUnico - ou relatério sintético do Cadastro Unico -

CadUnico) que apresente célculo de renda per capita de até 2,0 salarios minimos, a partir da

informacao de renda per capita da familia ou da faixa de renda familiar por pessoa, ou ainda;


https://proaeci.ufes.br/proaesufes
http://www.ru.ufes.br
https://proaeci.ufes.br/proaesufes
https://www.gov.br/pt-br/servicos/inscrever-se-no-cadastro-unico-para-programas-sociais-do-governo-federal
https://www.gov.br/pt-br/servicos/inscrever-se-no-cadastro-unico-para-programas-sociais-do-governo-federal
https://www.gov.br/pt-br/servicos/inscrever-se-no-cadastro-unico-para-programas-sociais-do-governo-federal

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE POLITICAS AFIRMATIVAS E ASSISTENCIA ESTUDANTIL

lll. Apresentar os documentos que se seguem para todos os componentes de sua familia:

a. Documento de identificagdo: Documento de Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou Carteira
de identidade (frente e verso) ou Certiddo de nascimento ou Certiddo de Casamento ou
Carteira de lIdentidade ou Carteira Nacional de Habilitacdo ou Carteiras expedidas por
Conselhos de Classe ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Certificado de Reservista

ou Passaporte.

b. Extrato de Contribuicoes do CNIS (Cadastro Nacional de Informagdes Sociais) completo,
isto é, extrato que contém os vinculos e as remuneracdes, disponivel no sitio eletrénico

www.meu.inss.gov.br, para todos os componentes da familia com idade igual ou superior a 16

anos (ver aqui 0 passo a passo).

c. Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro (CCS) por meio do Registrato (Extrato do
Registro de Informacobes no Banco Central) disponivel em:

https://registrato.bcb.gov.br/registrato/login/ (ver _aqui o passo a passo), para todos os

componentes da familia com idade igual ou superior a 16 anos.

d. Extratos bancarios do més anterior ao requerimento de todas as contas ativas que constem
do CCS (alinea “c” anterior), para todos os componentes da familia com idade igual ou superior
a 16 anos. Os extratos devem conter nome do titular da conta e do banco, més de referéncia e

numero da conta. N&o serdo aceitos prints de telas dos extratos bancarios.

e. Caso o estudante e/ou algum dos componetes de seu grupo familiar com idade igual ou
superior a 16 anos nao tenha(m) conta bancaria, devera(do) apresentar a Certidao Negativa
de Relacionamento com o Sistema Financeiro, disponivel em:

https://www3.bcb.gov.br/nadaconsta/emitirCertidacCCS (ver aqui 0 passo a passo). Nao sendo

possivel a emissdo da Certidao Negativa, devera ser apresentado o Cadastro de Clientes do

Sistema Financeiro (CCS) e todos os extratos bancarios.

Paragrafo Unico. Durante todo o processo a equipe de andlise podera solicitar outros
documentos, como substitutivos e/ou complementares no sentido de melhor compreenséao da

realidade da(o) estudante.

CAPITULO Il


http://www.meu.inss.gov.br
https://proaeci.ufes.br/sites/proaeci.ufes.br/files/field/anexo/tutorial_cnis.pdf
https://registrato.bcb.gov.br/registrato/login/
https://proaeci.ufes.br/sites/proaeci.ufes.br/files/field/anexo/passo_a_passo_para_acessar_a_certidao_negativa_e_registrato.docx.pdf
https://www3.bcb.gov.br/nadaconsta/emitirCertidaoCCS
https://proaeci.ufes.br/sites/proaeci.ufes.br/files/field/anexo/passo_a_passo_para_acessar_a_certidao_negativa_e_registrato.docx.pdf
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Do calculo de renda

Art. 6° O calculo da renda ocorrera preferencialmente utilizando-se de processo de
comprovacao de renda na UFES ocorrido nos ultimos 24 meses (inciso |, do artigo 5°) ou de

documento CadUnico (inciso I, do artigo 5°).

Paragrafo Unico. Caso o estudante ndo se enquadre nas opgdes previstas nos incisos | ou |l
do artigo 5°, devera apresentar os documentos listados no inciso Ill do artigo 5°. Nesse caso, o

calculo da renda considerara:

I. familia, o nucleo de pessoas unidas por lagos afetivos, com ou sem lagos consanguineos.
Tem como tarefa principal o cuidado e a protegdo dos membros, que usufruem dos mesmos

recursos financeiros e podem residir ou ndo no mesmo domicilio.

Il. renda familiar bruta mensal, a soma de todos os rendimentos brutos auferidos por todas
as pessoas da familia, computados os rendimentos de qualquer natureza recebidos pelas
pessoas da familia, a titulo regular ou eventual, tais como, mas nao sé, salarios, proventos,
pensbes, bolsas (estagios e similares), gratificacbes, horas-extras, pensdo alimenticia,
beneficios de previdéncia publica ou privada, comissdes, pré-labore, rendimento/lucros de
socios ou titular de empresas, outros rendimentos do trabalho n&o assalariado, rendimentos do
mercado auténomo, rendimentos provenientes de locagéo ou de arrendamento de bens méveis

e imoéveis, e rendimentos provenientes do mercado financeiro, entre outros.

lll. renda familiar bruta mensal per capita, a razdo entre a renda familiar bruta mensal e o

total de pessoas da familia.

a. Todas(os) as(os) estudantes deverao comprovar situagédo civil e de renda de seu nucleo
familiar, inclusive as(os) estudantes que, em virtude da graduagéo, deixaram a residéncia do
nucleo familiar com o qual mantém vinculo afetivo e/ou financeiro e passaram a residir nas

proximidades dos campi em que estdo matriculadas(os).

b. Estudantes que se declaram independentes do grupo familiar deverdao apresentar
declaragao, elaborada pela(o) estudante (escrita a mao ou digitada), assinada e datada,

explicando histérico de independéncia financeira do grupo familiar.

Art. 7° No momento do calculo da renda, a equipe podera cruzar os dados do estudante com


https://www.gov.br/pt-br/servicos/inscrever-se-no-cadastro-unico-para-programas-sociais-do-governo-federal
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dados constantes em outros processos de calculo de renda e havendo o estudante participado
de algum dos processos anteriores, mesmo que na condigdo de membro de outro nucleo
familiar, as informacdes desses processos poderdo ser aproveitados pela equipe para fins de

analise da concessao do beneficio.

Art. 8°. Tera seu pedido indeferido a(o) estudante que nao atender aos critérios citados nesta
normativa, apresentar documentos que demonstrem incompatibilidade, dados inconsistentes ou

insuficientes para a analise de renda.

Art. 9° A equipe de conferéncia de documentos e calculo de renda sera designada a partir de

portaria do Pro-Reitor de Politicas Afirmativas e Assisténcia Estudantil.

Paragrafo Unico. A equipe podera ser composta por servidores de outras unidades da UFES.

Nesse caso, a critério, podera ser nomeada por portaria do Reitor.

CAPITULO IV

Do resultado, concessao e acesso ao Beneficio RU-Ufes

Art. 10. O calculo de renda sera realizado considerando-se a ordem de requerimento,
iniciando-se pelos requerimentos mais antigos e os resultados serdo apresentados conforme

capacidade da equipe de realizar as conferéncias de documentos e calculo da renda.

Paragrafo Unico. Respeitadas as limitagdes técnicas e de pessoas, a equipe de conferéncia

podera emitir o resultado até o décimo quinto dia util do més subsequente ao do requerimento.

Art. 11. Serado deferidos estudantes conforme a capacidade de concessdes, disponibilidade
financeira e orcamentaria da Universidade, podendo haver descontinuidade em caso de

insuficiéncia ou contingenciamento de recursos financeiros.

Art. 12. Apos o calculo da renda, e havendo disponibilidade financeira e orgcamentaria da
Universidade, a equipe de andlise enviard ao estudante e-mail informando o resultado do

célculo, constando sua situacao de deferido ou indeferido, bem como orientagdes adicionais.

Art. 13. Estudantes deferidos para acessar o Beneficio RU-Ufes do campus de Goiabeiras
terdo sua condicdo alterada automaticamente para gratuidade pelo Setor de Cadastro do RU e

poderao acessar o RU gratuitamente no dia util posterior ao recebimento do e-mail, utilizando o
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cartao de proximidade, desde que ja possuam cadastro no Restaurante Universitario. Aqueles
que nao sejam cadastrados deverao providenciar o cadastro, conforme Resolugao n° 19/2019

- Cun.

Art. 14. Estudantes deferidos para acessar o Beneficio RU-Ufes dos demais campi (Maruipe,
Alegre, Jerbnimo Monteiro e Sdo Mateus) poderdo acessar o RU gratuitamente no dia util
posterior ao recebimento do e-mail, e terdo o controle de acesso realizado no momento da

entrada no RU.

CAPITULO V
Das Obrigagoes

Art. 15. Compete ao estudante beneficiario do Beneficio RU-Ufes:

| - cumprir as normas estabelecidas na Resolugao n°® 19/2019 - Cun que regula a utilizagdo e o
acesso aos Restaurantes Universitarios (RUs) da Ufes._Inclusive identificar-se para acessar
as dependéncias do restaurante;

II. Comunicar em caso de a renda bruta familiar ultrapassar o valor de 2,0 salarios minimos per

capita;
[ll. Comunicar as situagdes de recebimento indevido do Beneficio RU-Ufes;

IV. Ressarcir aos cofres publicos, mediante Guia de Recolhimento da Uniao (GRU), os valores

das refei¢cdes recebidas indevidamente.

CAPITULO VI

Do Desligamento

Art. 16. O Beneficio RU-Ufes sera cancelado:
I. A pedido da(o) estudante.

Il. Quando a(o) estudante integralizar seu curso de graduagao, observado o prazo de vigéncia


https://proaeci.ufes.br/sites/proaeci.ufes.br/files/field/anexo/resolucao_no_20_2006.pdf
https://proaeci.ufes.br/sites/proaeci.ufes.br/files/field/anexo/resolucao_no_20_2006.pdf
https://proaeci.ufes.br/sites/proaeci.ufes.br/files/field/anexo/resolucao_no_20_2006.pdf
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do beneficio, conforme Resolucdo 51/2023 do CUn/UFES.

I1l. Por evasao ou trancamento de curso.

IV. Ao serem constatadas omissbes, nao veracidades, fraude nas informagdes prestadas ou
alteragbes nas condi¢cdes socioecondmicas que resultem no ndo cumprimento do critério de

renda.

IV. Ao fim do prazo de concessao do Beneficio RU-Ufes, conforme Resolucdo 51/2023 do
CUn/UFES.

CAPITULO VII

Das Disposicoes Finais

Art. 17. A omissao ou falsidade de informagdes pertinentes ao requerimento resultara em
cancelamento do beneficio, sem prejuizo as demais medidas cabiveis, em consonancia com a
legislacdo penal brasileira vigente, inclusive o ressarcimento dos valores recebidos

indevidamente.

Art. 18. Em caso de recebimento de denuncia sobre indicios de fraude, a qualquer tempo, a
ProPAEs podera convocar o(a) estudante, por meio de equipe designada, para se apresentar e
prestar defesa. Confirmado o indicio de fraude, o estudante sera requisitado a ressarcir os
valores das refeigdes acessadas indevidamente e o caso sera encaminhado a autoridade

competente.

Art. 19. O Beneficio RU-Ufes é pessoal e intransferivel, e ndo constitui direito subjetivo do
estudante, sujeitando-se todas as concessbes a disponibilidade financeira e orgcamentaria da
Universidade, podendo haver descontinuidade em caso de insuficiéncia ou contingenciamento

de recursos financeiros.

Art. 20. O Beneficio RU-Ufes nao constitui parte integrante do Proaes/Ufes e o estudante

atendido por esse beneficio ndo fara jus a nenhum dos auxilios previstos no Proaes/Ufes.

Art. 21. Os casos omissos ou duvidosos, bem como as situagdes especificas, serdo analisados


https://daocs.ufes.br/sites/daocs.ufes.br/files/field/anexo/resolucao_no_51.2023_-_beneficio_ru.pdf
https://daocs.ufes.br/sites/daocs.ufes.br/files/field/anexo/resolucao_no_51.2023_-_beneficio_ru.pdf
https://daocs.ufes.br/sites/daocs.ufes.br/files/field/anexo/resolucao_no_51.2023_-_beneficio_ru.pdf
https://proaeci.ufes.br/proaesufes
https://proaeci.ufes.br/proaesufes
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pela equipe designada e encaminhados ao Pro-Reitor de Politicas Afirmativas e Assisténcia

Estudantil para deciséo.

Art. 22. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor em 28 de julho de 2023.

Vitéria-ES, 27 de julho de 2023.

lury da Silva Pess6a
Pro-Reitor de Politicas Afirmativas e Assisténcia Estudantil - Em exercicio



